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ACTA
FECHA: 31/07/2025
LUGAR: Jardin infantil Color Kids

HORA: 07:30 am

TEMA: ESTRATEGIA INGRESO Y SALIDA DE PERSONAL AJENO AL JARDIN
ASISTENTES: Padres de familia del jardin infantil color Kids

ORDEN DEL DiA:

e Bienvenida
e Socializacion del documento

e Recoleccion de evidencias

DESARROLLO:

Siendo la 07:30 am el dia 31 de julio del 2025, se redne la profesional en atencion a la
primera infancia Luisa Ramirez con los padres, madres y/o acudientes del jardin infantil
Color Kids, con el fin de socializar “la estrategia de ingreso y salida de personal ajeno al
jardin infantil”

Con el objetivo de establecer reglas dentro del jardin infantil Color Kids donde se
promuevan estrategias que garanticen la seguridad de los nifios, las nifias y el talento
humano del jardin infantil, por medio de pautas claras que se deben seguir en el momento

gue cualquier persona ajena ingrese al jardin.
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PROCEDIMIENTO:

Este momento hace referencia al ingreso y salida de los nifios y las nifias del jardin
infantil COLOR KIDS, el cual sera: Ingreso de 7.00AM A 8:00AM y la hora de salida de
salida de 4:30 A 5:00PM.

El jardin infantil COLOR KIDS cuenta con una guarda de seguridad la cual cumple con
las siguientes funciones:

* Verificar que cada padre de familia o acudiente presente, el carnet correspondiente
al nifio o la nifia que van a retirar.

*en caso de pérdida de este se deber presentar un denuncio por perdida de
documento y solicitar uno nuevo en la coardinacion del jardin infantil COLOR KIDS.
“Verificar que el nifio o la nifia'que ingrese o salga no este dormido.

*las auxiliares pedagogicas son las encargadas de recibir y entregar a los nifios y
ninas participantes del jardin infantil color kids.

*Si los nifios y las nifias van a ser retirados del jardin por una persona diferente a sus
padres, se debe realizar una autorizacion escrita acompaiiada de la fotocopia de la
cédula de la persona que esta siendo autorizada, la cual debe siempre portar el carnet

de la nifia o nifio.
*Bajo ninguna circunstancia una persona menor de edad puede retirar ai nifio o fa nina.

*Si el nifio o la nifia debe salir del jardin infantil antes de la hora establecida se debe
registrar la novedad describiendo el motivo y la hora de la salida.
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*La responsabilidad sobre el nifio o nifia se traspasa una vez ha sido entregado a sus
padres o acudientes.

*No se debe recibir al nifio 0 nifia demasiado abrigado. se debe poder observar el estado
fisico de ingreso del nifio y de la nifia.

*En caso de custodias compartidas los padres o tutores deben presentar desde un
comienzo los soportes necesarios (actas del ICBF, medidas de caucién generadas por
la comisarfa, defensoria o fiscalia)

*En caso de que el acudiente presente un acta de custodia, tenga en cuenta:

Logo, nombre de la comisaria de familia que expide el acta / ICBF, nombre, fima,
numero de cedula, rol de los padres, se debe revisar quien tiene la custodia. Si la
custodia es absoluta o compartida, en este ultimo se debe revisar los dias que se
acuerda que el nifio este con uno o con otro de los padres o cuidadores y definir con el
psicologo y las padres autorizaciones de retiro. Por uno u otro y fechas de visita.
SITUACIONES ESPECIALES

*No se deben entregar bajo ninguna medida los nifios o nifias a personas en estado de
embriaguez o bajo el efecto de sustancias psicoactivas.

*Defina como se abordara el caso cuando es recurrente (con redes de apoyo), si se
abordara el acompafiamiento psicosocial por parte del psicélogo y la actuacion posterior

segun los resultados.
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* Un adulto mayor puede recoger a un nifio o nifia siempre y cuando ests sutorizado
por los padres y se logre evidenciar que las condiciones de salud fiscas y mentales son
aptas para ejercer dicha funcion.

*Las profesionales en atencion a la primera infancia debe generar acuerdos claros con
padres de familia, definiendo numero de veces que se permitira que un nifio o nifia sea
recogido mas tarde de lo habitual y en que momento se activaran rutas de atencion por

negligencia o abandono segun criterio del psicélogo, se debe dejar siempre reqistrada
la novedad.

RESPONSABLES:
Dentro de las personas aue encontramos que hacen parte de esta estrategia esta la

guarda de seguridad encargada de la puerta, los docentes y auxiliares pedagogicas.
Evidencia fotogréfica
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